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KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGANAK
RENDJEROL SZOLO KOZOS SZABALYZAT

Berhida Varos Onkormdinyzata, Vilonya Kozség Onkormanyzata, a Berhidai Koznevelési
Térsulas, a Berhidai Szocialis Téarsulas, a Berhidai Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Berhidai Roma Nemzetiségi Onkorményzat valamint a Berhidai K&z0s Onkormanyzati
Hivatal, (a tovébbiakban egyitt: Kozfeladatot elldto szervek) a kozérdekli adatok
nyilvanossaganak rendjérél sz016 kozos szabalyzatit az informacios onrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdés, a kozérdek adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekil adat irdnti igény
teljesitéséért megéllapithat6 koltségtérités mértékérél sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) THM rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eléirdsai alapjan a kovetkezOk szerint
hatdrozom meg.

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1. A Szabdlyzat célja, hogy a Kozfeladatot ellaté szervek meghatarozzak és el6segitsck a
kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekl adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kozzétételre kerdils
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak €és az adatszolgaltatésért felelésdknek korét, az
adatk6zld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasdval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételr
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.berhida.asp.lgov.hu honlapon kozzétételre keriil.
1.2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed Berhida Varos Onkorméanyzata, a Berhidai K6zos
Onkormanyzati Hivatal, a Berhidai Koznevelési Tarsulds, a Berhidai Szocialis Téarsulas,
tovabbad a telepiilésen miikodd Berhidai Német Nemzetiségi Onkormanyzat €s a Berhidai Roma
Nemzetiségi Onkorményzat egész szervezetére.

13 A szabilyzat targyi hatalya a Kozfeladatot ellaté szervek kezelésében 1évo és
tevékenységére, mitkodésére, gazdalkoddsara vonatkozo, valamint miikodese sordn, illetve
azzal dsszefiiggésben keletkezé kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatokra terjed ki.




2. Ertelmezé rendelkezések

Kozérdekii adat: az &llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 ¢€s
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma alé nem es§, barmilyen médon vagy formédban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetlenill kezelésének modjatol, dnallo vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabélyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6desekre vonatkozo adat.

Kizérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetOségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény

kozérdekbol elrendeli.
Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaro személy

neve, feladatkore, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény

el6irja.[Infotv. 26. § (2)]

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unié kotelezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatédrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasté] fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiiléndsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovdbbitasa, nyilvdnossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakaddlyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitese,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot elballitotta, illetve amelynek a miikdése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kzzé az
adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

Altaldnos kizzétételi lista: Az Infotv. 1. szamu mellékletében megtalalhato lista, amelynek
adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni.

Kiilonds kozzétételi lista: A kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozoan jogszabaly éltal
meghatarozott lista, amely tovabbi kzzéteendd, kozérdekii adatokat tartalmaz.



Egyedi kozzétételi lista: A kozfeladatot ellaté szervek vezetdi jelen szabélyzatban tovabbi
kotelezéen kbzzéteendd adatkort hatarozhatnak meg.

Kizzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis forméban,
barki szdméra személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen torténd

hozzaférhetdvé tétele.

Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglalo megjelenitési egység, dokumentum,
amely lehet HTML, PDF vagy WORD formatumu. A kézzétételi egységet és annak tartalmat
egyértelmiien meghatérozza az URL cime.

Leird adat: a kozzétett adatokat dsszefoglald, a kozzétételi egységet leiré — a kozponti jegyzeék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabdlyokrol sz616 305/2005.(X11.25.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) melléklete IV. pontja szerinti — XML
allomany, amely az egységes kozadatkeresé rendszer mitkodéséhez sziikséges.

Helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok javitésa.

Jegyz&: ahol a Szabélyzat a jegyz8 megnevezést hasznalja, az alatt az aljegyzot is érteni kell.

Polgdrmester: ahol a Szabalyzat a polgdrmester megnevezest hasznalja, az alatt az
alpolgarmestert, elnokot is érteni kell.

2. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

3.1 A kozérdek( adat és a kozérdekbé] nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdek adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Berhidai Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) tigyfélfogadasi ideje alatt a Hivatal vezet6jéhez. Az igény benytjtasaval
egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése iranti igényt széban
kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetlenil attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mdas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabdl igényli.

3.2 A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekdl adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minGsitett adat, vagy a kodzérdekd adatok
nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekl adatok megismerésével és
nyilvanossagaval 6sszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgdri Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekl adatok nem ismerhetok meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint.

3.3 A valasztopolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a Képviselo-testiilet
eléterjesztéseibe és tilésének jegyzokdnyveibe. A kozérdeki adat €s kozérdekbol nyilvanos adat
megismerésének lehet6ségét zart iilés esetén is biztositani kell. Ez megfeleloen alkalmazando
a bizottsdg, a részonkorményzat, a tarsulas és a nemzetiségi Snkormanyzat tlésére is.

3.4 Kozfeladatot ellato szervek feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyuld
eljéras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatarozhat.



35 A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyulo igény tiz éves
id6tartamon beliil - a déntés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat tovabbi
jovébeli dontés megalapozasét is szolgalja, vagy megismerése a Kozfeladatot ellétd szervek
térvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes
ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztet$ alldspontjanak a dontések el6készitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

3.6 Az Adatkezelé mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott

egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozd tigyekben koteles eldsegiteni €s

biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat.

Ilyen iigyek kiilénosen:

a) onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

b) onkormanyzati vagyon kezelése;

¢) akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzbdések,

d) a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos
jogok biztositasa.

3.7 Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekil adatot
barki megismerhesse, kiiléndsen:

a) hataskorére, illetékességére,

b) szervezeti felépitésére,

¢) szakmai tevékenységére,

d) eredményességének értékelésére,

e) birtokaban 1év6 adatfajtakra,

f) mikodésiikrél szold jogszabalyokra,

g) gazdalkodéséra vonatkozo6 adatokat.

3.8 Kozfeladatot ellatd szervek a kozfeladataik ellatisaval kapesolatos tevékenységiiknek az
Infotv. 37. §-aban meghatérozott dltalanos kozzétételi lista szerinti adatait az Onkormanyzat

honlapjén a Hivatal utjan teszi kozzé.

4 A kozérdekii adatok megismerésére irinyulé egyedi igény és teljesitése

4.1 A kozérdekli adat megismerése irdnt barki szoban vagy irdsban (ide értve az elektronikus
ton benyujtottat is) igényt nyujthat be a Hivatalhoz.

4.2 Jelen szabalyzat az Onkorméanyzat honlapjan kozzétételre keriil, ahonnan a Szabalyzat 1.
szamu mellékletét képezo igénybejelentd lap is letdltheto.

43 Az igényls a kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igényét a bejelentd laptdl
fiiggetlen, kotetlen formaban is benyljthatja. A kérelmez igénylésében koteles az altala
igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmien és konkrétan megj elolni. A nem egyértelmil
vagy nem kellden konkrét igényt - melynek elbirdlasa a polgarmester vagy a jegyz6 feladata -



a kérelmet benyujtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni. Amennyiben az igényld a
felhivasban megadott hataridon beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésre 4116 adatok alapjan kell

teljesiteni az igényt.

44 A széban benyujtott igényrél a polgarmester, Jegyz8 altal kijelslt személy
jegyzbkonyvet készit.

45 A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igényt az adatot kezeld irodavezetd teljesiti
a kiadmanyozés rendjét rogzitd mindenkor hatalyos szabalyzat eldirasai betartasa mellett.

46 A kozérdekil adat megismerésére irdnyuld igénynek a Hivatal az igény tudomasara
jutésat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmi vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarid6 egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithato. Err6l az adatigénylét a kotelezett az igény kézhezvételét kovetd

15 napon beliil tajékoztatja.

47 Az igény elsddlegesen irdsban teljesitendd. Az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban
teljesiteni, ha:

a) az igényelt adat a honlapon vagy mas médon jogszerlien mdr nyilvanossagra keriilt, és az
igy, az igénylonek irdsos formaban is elérhetd,

b) az igényl6 széban kéri a vélaszt,

¢) az igény a Kozfeladatot ellato szervek eljarasdra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd, vagy

d) sz6ban azonnal teljesithetd és az igényldé szamara kielégito.

48  Azadatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem
jar - az igénylé altal kivént technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithet az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lchet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

4.9 Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazo adatbazisrdl torténé masolat készitéséért
- legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitasdnak szabalyait a 2. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségtérités
osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a maésolatkészitést nem igényld
lehetdségeird] az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

410 Az igénylé a koltségtérités dsszegérol kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30
napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétol az
igényld nyilatkozatinak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4110 hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényl0 az igényet fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15 napos hatarid6ben koteles az
adatkezel részére megfizetni.

411 A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn az aldbbi koltségelemeket kell
figyelembe venni:



a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége hatdrozza meg.

4.12 Amennyiben az igényld a kéltségek megtéritését nem vallalja, koz6lni kell, hogy az
igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat té4jékoztatast, ami nem okoz meg nem
tériild koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek megtéritését, annak osszegérol
az adatszolgaltato szamlat allit ki és adatok atadésaval egyidejlleg atadja.

413 Ha a kozérdekti adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

414 Az igény teljesitésénck megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényldt az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekr6l vald tajékoztatassal egylitt, az igeény
tudomésara jutasat koveté 15 napon belill irdsban vagy - ha az igényl6 elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus Gton értesiteni kell. A kozérdek(l adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvl igénylé az igényct
anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg, az adatszolgaltatast azonban
magyar nyelven kell teljesiteni.

4.15 A hataridék vonatkozéséban kiilonleges jogrend idején a jogszabalyoknak megfelelden
kell eljarni.

4.16 A Hivatal évente, targyévet kovetd év janudr 31. napjaig értesiti a Nemzeti Adatvédelmi
és Informécioszabadsdg Hatosagot az elutasitott igényekrél, valamint az elutasitisok
indokairél. Az adatszolgaltatasért a Titkarsagi és Szervezési Iroda vezetSje a felelés.

S Jogorvoslat a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1  Ha a Hivatal a kozérdek( adatra vonatkozd igényt nem teljesiti, az igénylé birdsaghoz
fordulhat.

6 Adatvédelmi eléirasok

6.1 Az elektronikusan kozzétett kézérdekili adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet$, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6rolni kell.

6.2  Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigénylo személyes adatai az
Infotv. 28. §-dban foglaltak szerint kezelhetdk. Az Infotv. 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott idé elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.



7 A kozérdekii adatok elektronikus kozzététele

71 A Kozfeladatot ellaté szervek az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdeki
adatot internetes honlapon, a https://www.berhida.asp.lgov.hu oldalon digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimésolhatdo modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a
kiméasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol dijmentesen hozzaférhetévé teszi. A kozzétett
adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kothetd.

72 Az Infotv.-ben meghatérozott kozzétételi listakban szerepl6 adatok kdzzététele nem
érinti a Kozfeladatot ellatd szerveknek a kozérdek(i adat kozzétételével kapcsolatos, mas
jogszabalyban meghatarozott kotelezettségét. A kotelezden kozzéteend6 adaton kiviil
elektronikusan kdzzétehetd mas kozérdeki adat is.

7.3 Az Onkormanyzat esetében a polgérmester, a nemzetiségi onkormanyzatok és a
tarsulasok esetében az elnok, a Hivatal esetében a jegyzd (a tovabbiakban: Kozfeladatot ellato
szervek vezetoi)

a) meghatdrozza a Kozfeladatot ellatd szervek kiilénds és egyedi kozzétételi listajat,

b) kiadményozza az egyedi adatigénylésekre adott vélaszokat,

¢) akozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén dont

a felel®s szankcionalasarol.

7.4 A Kozfeladatot ellatd szervek vezetdi a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos adatfelelési feladataikat a Hivatal szervezeti egységei utjan latjak el.

8 A szervezeti egységek feladatai az elektronikus kizzététel
és az adatigénylések teljesitése soran

8.1  AlJegyzb akozérdekbél nyilvanos adatokat az irodavezeték (adatfelelésok) bevonasaval
ellendrzi, és az irodavezetSk utjan tovabbitja a honlap karbantartdsaval szerzodés alapjan megbizott
(adatkz16) személynek, aki a honlapon valamint sziikség szerint a kozadattarba az adatokat feltolti,

nyilvanossagra hozza.

82 Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének adatfeleldsi feladatai azon iroda vezetdjét
terhelik, amely szervezeti egység azokat eléallitotta, valamint amelynek miikodése soran, vagy
ahhoz kapcsolodoan keletkeztek.

83 A Kozfeladatot ellatd szerv altalanos kozzétételi listajan mar kozzétett kozérdeki €s
kozérdekbd! nyilvanos adatok frissitését az Infotv-ben meghatarozott id6kozonként kell
elvégezni. A frissitett kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat kozzétételét a Hivatallal a
honlap karbantartasara szerz6dé informatikus (a tovédbbiakban: webmester) végzi.

8.4 Titkarsagi és Szervezési Iroda Vezetdje az Iroda tevékenységét érintd - altalanos kozzéteteli
lista 1.1-11, IL. 1-3, 5, 7-25, IIL. 8. kozzétételi egységek — kozérdekil és kozérdekbol nyilvanos
adatokat elkésziti, az adott kozzétételi egységhez tartozé frissitési idopontnak megfelelden
frissiti, és kozzétételre e-mailen tovabbitja a webmesternek.



8.5 Hatésagi Iroda VezetSje az Iroda tevékenységét érintd - altalanos kozzétételi lista Il. 4, 6,
11-12. kozzétételi egységek — kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatokat elkésziti, az adott
kozzétételi egységhez tartozo frissitési idopontnak megfelelden frissiti, és kozzétételre e-mailen

tovéabbitja a webmesternek.

8.6 Pénziigyi Iroda Vezetéje az Iroda tevékenységét érinté - altalanos kozzétételi lista II. 11-
12. és 111 1-7. kozzétételi egységek — kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatokat elkésziti,
az adott kozzétételi egységhez tartozé frissitési iddpontnak megfelelden frissiti, és kozzétételre

e-mailen tovabbitja a webmesternek.

8.7 A 8.2 pont szerinti adatfeleldsok tovabbi feladatai az altala vezetett Iroda vonatkozaséban:
a) gondoskodnak a kozzétételi listakon szerepld adatok eléallitasardl és az adatkozlonek -
eltérd megallapodas vagy utasitds hidnydban - elektronikus Wton vagy elektronikus
adathordozon, hataridében torténd megkiildésérél,

b) megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, térlés  esetén
egyiittmitkodnek az adatkozlGvel a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén (jra 4tadja,

c) gondoskodnak a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszer(iségérdl és
id6szeriiségérol,

d) folyamatosan figyelemmel kisérik a kozzétett adatok pontossagat, id6szeriiségét €s
értelmezhetdségét,

e) a frissitett adatokat tovabbitjak adatkdzlo szamara,

1) ellenérzik az eljuttatott és kozzétett adatok egyezdségét,

2) a kozzétett kozérdekl adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szer(tlenné valdsa eseten,

illetve ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén eléallitjak a helyesbitett vagy frissitett kozérdekll
adatokat tartalmazé, kiilon jogszabalyban meghatéarozott kozzétételi egységeket, és azokat
kozzététel végett atadja az adatk6zldnek,

h) biztositjak adatkdzlének a kozzétett adatokat Osszefoglalo, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozé a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

mellékletének IV. pontjdban meghatarozott adatokat.

8.8  Azadatfelel6s a kdzzéteendd adatot az adatkozldvel egyeztetve elektronikus Gton (belsd
levelezé-rendszeren), elektronikus adathordozén Word (doc), Excel (xls) vagy PDF
formatumban juttatja el az adatk6zl6hoz.

89 Az adattovabbitds, valamint a honlapon t6rténé megjelenités ugy végzendo el, hogy a
kozzététel iddpontja és a kozlés id6tartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabalyban
meghatarozott hataridének.

8.10 Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az
adatfelelds az adat keletkezését, valamint megismerését koveté 15 munkanapon beliil tovabbitja

az adatkozl6hoz.

8.11 Az adatkozl6 - az adatfelelss altal megjelslt iddpontig, ennek hianyaban 5 munkanapon
beliil - gondoskodik az adatfelelds altal kozolt modositas, pontositas, javitas elvégzésérol,
valamint a médositott, pontositott, javitott adat torlésérdl.



9 Zaro6 rendelkezések

9.7 Ez a szabalyzat 2025. 4prilis 1. napjan lép hatalyba, egyuttal a korabban kiadott
szabalyzat hatalyat veszti.

9.8 A szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni. Ennek feleldse az
aljegyz0.

9.9 A szabalyzat tartalmat érintd jogszabalyi véltozasok eseten a szabdlyzatot ki kell
egésziteni, vagy sziikség esetén médositani kell. Ennek feleldse az aljegyzo.

9.10 Az érintett dolgozok munkakori lefrasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az aljegyz0 felelds.
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1. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alihuzando):
Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokr6l masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil$ koltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szovegrész aldhiizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alirdséval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmertil6 koltségeket nem
véllalom az altalam kért informdaciékrol csak olyan formaban és mdédon kaphatok tdjékoztatast,
ami nem okoz koltséget a ..........coooiie Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem, hogy az
igény visszavonasa esetén az adatok eldallitdsaval Osszefliggésben visszavonésig felmertilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kvetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kivetkezé elérési helyen
kérek értesitést:

TelefonSZAM: ..iviiire it

0311 NP

E-mail cim: ..o

igényld aldirdsa



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdeki adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani.



