Tajékoztaté az elektronikus ligyintézésrol

Tisztelt Ugyfeleink!

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXII. torvény (tovabbiakban: Elsz tv.) az elektronikus Ugyintézést biztositd szerv és az
ugyfél elektronikus kapcsolatanak altalanos szabalyait, tovabba az elektronikus lgyintézést
biztositd, valamint egyéb szervek informatikai egylttmikodésével kapcsolatos
rendelkezéseit tartalmazza.

Az Eusz tv. 1.§ 17. b) pontja alapjan a helyi dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
elektronikus Ggyintézést biztositd szerv, amely 2018. januar 1. napjatél koételes az lgyek
elektronikus intézését az E-lgyintézési tv-ben meghatarozottak szerint biztositani.

Az Eusz tv. 9.§ (1) bek. a) és b) pontja alapjan 2018. januar 1. napjatdl elektronikus
lgyintézésre koteles az lgyfélként eljar6 gazdalkodé szervezet, valamint az ugyfél jogi
képviseldje.

Felhivjuk a tisztelt adofizetSink figyelmét, hogy 2018. januar 1-jét kdvetben a gazdasagi
tarsasagok, az egyéni cégek és az egyéni vallalkozok kizarélag elektronikus uton
indithatnak addigazqgatasi eljarast!

Tajékoztatjuk Ugyfeleinket, hogy természetes személy ugyfelek részére a Elisz tv. nem
teszi kotelezdvé az ligyek elektronikus intézését, azonban lehetéséget biztosit szamukra
is.

Berhida Varos Onkormanyzata szamos (igytipusban az ASP rendszer részét
képezd Elektronikus lgyintézési Portalon (a tovabbiakban: Portal) kozzétett elektronikus
Grlapok utjan, valamint egyéb esetben e-Papir szolgaltatas utjan biztositja az elektronikus
Ugyintézés lehetdségét. A szolgaltatasokat kizarélag Ugyfélkapu regisztracioval
rendelkezé ad6zok vezetik igénybe. Az gyinditas bejelentkezéshez és regisztraciohoz
kotott szolgaltatas, ennek hianyaban az (rlap legfeljebb csak nyomtathaté és papir alapon
nyujthaté be.

A Portélra val6 belépéskor sziikséges kivalasztani a kivant azonositasi modot (lgyfélkapu),
majd az adatok megadasa utan az ASZF (Altalanos Szolgaltatasi Feltételek) elfogadasat
kovetéen van lehetésége az azonositast igénylé ASP szolgaltatasok érdemi igénybevételére.
Ezt kovetben valaszthaté ki, hogy melyik telepiléssel kapcsolatban kivanja majd a
szolgaltatast igénybe venni.

Ugyfélkapuval rendelkez6 maganszemélyek és egyéni vallalkozék, mielétt az Ugynek
megfelel6 (rlapot szeretnének elektronikusan benyujtani, ugy elsé alkalommal regisztralniuk
szukséges az 6nkormanyzati hivatali portalon (https://ohp.asp.lgov.hu oldalon).

A regisztraciot az ugyfélkapu regisztracio soran megadott adatokkal egyezéen kell elvégezni.
Ezutan tudnak belépni a rendszerbe és kivalasztani azt az Onkormanyzatot, jelen esetben
Berhidat, ahol tigyeiket intézni kivanjak.

Amennyiben meghatalmazottként mas adézé6 nevében szeretne addzasi adatokat
megtekinteni vagy ipariizési addébevallast kivan elektronikus uton beadni, meghatalmazas
szikséges (lasd: Meghatalmazas dnkormanyzati adéligyekben (rlap).



https://ohp.asp.lgov.hu/

e Ugyinditas

A Portal funkcioi:

Lehet6sége nyilik kulonféle Grlapok kitoltésére és ezaltal a papir alap helyett
elektronikus Ugyinditasra. A szolgaltatas segitségével az elektronikusan kit6ltott
és benyujtott kérelmei, beadvanyai barmilyen egyéb teendé nélkil (postazas,
személyes megjelenés) tovabbitasra keriilnek az 6nkormanyzathoz.

e Ugykovetés

o

Elektronikus azonositast kdvetéen a korabban Portalon elektronikusan elinditott
helyi dnkormanyzati Ugyeinek statuszat is nyomon koévetheti. A Portal harom
statuszrol ad Onnek visszajelzést: folyamatban, lezart vagy minden Ggy. Jelenleg
kizarélag a sajat ligyeire vonatkozo informaciokat kérhet le.

e Adobegyenleg lekérdezés

o

A szolgaltatas segitségével lekérdezheti az dnkormanyzatunkhoz tartozé helyi
ado egyenlegét. A lekérdezés soran egyszerlien azonositja magat, majd megadja
az addazonositd jelét vagy a vallalkozasa addészamat, és maris megismerheti a
személyes vagy képviselt cég nyilvantartott adéegyenlegét. Természetesen mas
személy vagy vallalkozas esetében akkor tudja igénybe venni ezt, ha érvényes és
egyuttal a helyi adéhatésaghoz benyujtott meghatalmazassal rendelkezik. Ezt a
meghatalmazast az e-szolgaltatas a hattérben ellendrzi, kiilén teendéje nincs.

A Portalon bekuldétt igyek automatikusan az illetékes dnkormanyzati hivatalhoz keriinek.

A szolgaltatas hasznalatahoz az alabbi feltételek sziikségesek:

o |E 11 (vagy frissebb), Mozilla Firefox 57 (vagy frissebb), vagy Google Chrome 62
(vagy frissebb) béngészo;

e KAU (Kdzponti Azonositasi Ugyndk) azonositas (Ugyfélkapu, Részleges Kodu
Telefonos Azonositas és az eSzemélyivel torténd chip alapu azonositas);

e Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban kizarta az elektronikus Ugyintézést, a
szolgaltatasokat sajat nevében nem tudja hasznaini.

Az elektronikus Urlapok elérhetésége: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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A szolgaltatas hasznalatahoz az alabbi feltételek sziikségesek:

A Portal barki szamara elérhetd, egyes funkciok szabadon hasznalhatok, mas funkciok
azonban regisztraciéhoz kotottek. Az elsé belépéskor létrejon az ASP személyes fidk,
amelyben kulonféle személyre szabott beallitdsok és adatok adhatok meg, amelyek
természetesen kés6bb mddosithatok.

) KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK

Az azonositast kovetéen, az Ugyintézés megkezdésehez elGszor valassza ki
Onkormanyzatunkat! (Az Ggyintézési szolgaltatasok kore telepilésenként eltérhet.)

Sikeres regisztraciot, bejelentkezést kdvetéen, az Onkormanyzat keresd meniipontban tudja
kivalasztani az Onkormanyzatot. Amennyiben kordbban mar regisztralt és megjeldit
alapértelmezett dnkormanyzatot, akkor a baloldali menuvel azonnal az alapértelmezett
onkormanyzat kivalasztott szolgaltatasara navigalhat el.

A berhidai elektronikus Grlapok elérhetésége: https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas

Amennyiben az Ugye elintézéséhez a Portal fellletén nem talal elektronikus Grlapot, akkor az
e-Papir szolgaltatas keretében nyujthatja be a kérelmét, beadvanyat.

Az E-papir szolgéltatas elérhetsége:_ https://epapir.gov.hu/

Részletes tajékoztatas a Portalrdl: https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato

A Portalon elektronikusan indithaté lGigyek (publikalt Grlapok):

1.1.Bejelentkezés, valtozas-bejelentés,

1.2.Bejelentés desztillald berendezés tulajdonjogarodl, tulajdonjoganak megszerzésérol,
1.3.Bevallas eldallitott maganfézott parlat utan,

1.4. Adatbejelentés a gépjarmiiadorol,

1.5.Bevallas az épitményadorol,

1.6.Bevallas a reklamhordoz6 utani épitményadordl,

1.7.Bevallas a helyi ipariizési adorol 2014,

1.8.Bevallas a helyi ipariizési adorol 2015,
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1.9.Bevallas a helyi ipartizési adorol 2016,

1.10. Bevallas a helyi ipartizési adorol 2017,

1.11. Bevallas a helyi ipartizési adorol 2018,

1.12. Ideiglenes jelleggel végzett helyi ipartizési ado bevallas,
1.13. Helyi ipartizési adoeldleg kiegészités bevallasa,

1.14. Nyilatkozat adomentesség igénybevételérol,

1.15. Talajterhelési dij bevallas,

1.16. Termofold bérbeadasabol szarmazo jovedelem adojahoz kapcsolodo bevallas,
1.17. Kombinalt aruszallitas bejelentése,

1.18. Meghatalmazas 6nkormanyzati addiigyekben,

1.19. Kérelem tilfizetés atvezetésére és/vagy visszautaldsara,
1.20. Ado- és értékbizonyitvany kiallitasi kérelem,

1.21. Egyszerisitett részletfizetési kérelem,

1.22. Megkeresés koztartozas behajtasara

Az elektronikus ugyintézéssel kapcsolatos kérdéseiket feltehetik az berhida@berhida.hu e-
mail cimen.
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