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Intézményi iktatészam: B/102/2025

ALLASPALYAZAT
BERHIDAI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
Berhidai Kézos Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Palyazati iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Berhida Varos Onkormanyzata eurdpai unids és hazai
finanszirozasu projektjeinek tervezésével és végrehajtasaval oOsszefiiggd feladatok ellatasa,
palyazat figyelés. Az irodavezet6 tajékoztatasa a relevans palyazati lehet6ségekrdl, javaslattétel
palyazatokra. A palyazatok el6készitése, benyujtasa, a palyazati folyamat figyelemmel kisérése,
sikeres palyazat dokumentaciéjanak gondozasa, tamogatdé hatosaggal valé kapcsolattartas,
palyazat zarasaval Kkapcsolatos feladatok. Az o©nkormanyzati beruhazasok, fejlesztések
lebonyolitasaval kapcsolatos operativ feladatok ellatdsa, igy kilonosen: ajanlatkérések,
megrendelések, szerzédések el6készitése, engedély kérelmek elkészitése, hatdsdgokkal valod
egyeztetés, egylittmiikodés, a szerzddések teljesitésének figyelemmel kisérése. Kapcsolodo
képviselG-testiileti elGterjesztések elkészitése. A projektek beszamoléinak, elszamolasainak,
valtozas bejelentésének és szerz6désmddositasainak el6készitése. Tamogatasok lehivasa,
pénziligyi nyomon kovetés. Kifizetési kérelmek, szakmai beszamoldk 6sszeallitasa, el6re haladasi
és fenntartasi jelentések elkészitése. Koordinacié biztositdsa a megvalodsitdsban részt vevok
kozott. Kapcsolattartas a palyazati menedzserekkel és partnerszervezetekkel, a projekt
érintettjeivel. Részvétel a kozbeszerzési munkacsoport munkajaban, a kapcsol6dé kozbeszerzési
eljarasok el6készitése, ajanlatkéréssel kapcsolatos feladatok elvégzése, egylittmiikodés a
kozbeszerzési szakértovel. Intézményi alapité okiratok modositasa, képvisel6-testiileti
elGterjesztések 0Osszedllitasa. Kozosségi, civil szervezeti, sportszervezeti tdmogatasok
igénylésével, megallapitasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek.

FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

v

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb

7 oz

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Berhida
A munkavégzés pontos helye: Veszprémi ut 1-3.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a Kozszolgalati Szabalyzat,
tovabba a koltségvetési rendelet rendelkezései az iranyadok. A kdzszolgalati tisztvisel6krol sz6ld
2011. évi CXCIX. torvény 46.§ (1) bekezdése alapjan 4 honap préobaidé keriil kikotésre. A palyazati
kiirassal kapcsolatosan tovabbi informdaciét Zakor Tiinde pénziigyi irodavezetd nyujt, a 88/596-
589 -es telefonszamon.
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Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Blintetlen el6élet

- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Foiskola, kozgazdasz, vagy egyéb fels6foki és pénziigyi-, vagy
projektmenedzseri végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- egészségiigyi alkalmassag

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- uniés palyazatok koordindlasaban szerzett legaldbb 1-2 év relevans
szakmai tapasztalat

- palyazatirdi, projektmenedzseri tapasztalat
- kozbeszerzési gyakorlat
- az 6nkormanyzati igazgatasban szerzett szakmai tapasztalat

- kozigazgatasi alapvizsga, szakvizsga

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.17. 00:00

Palyazat benyujtasanak mdédja: Postai titon, a palyazatnak a Berhidai K6zos Onkormanyzati
Hivatal cimére torténd megkiildésével (8181 Berhida, Veszprémi u. 1-3.). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: B/102/2025., valamint a
munkakdr megnevezését: palyazati ligyintézo.

Elektronikus uton a palyazatnak a berhida@berhida.hu e-mail cimre torténé megkiildésével.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyaztat6é fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazati
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.20. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: https://berhida.asp.lgov.hu/
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.05.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.02.22.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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