[bookmark: _GoBack]Ügyleírás- Anyakönyvi ügyek

	Az ügytípus megnevezése:

	Anyakönyvi kivonat kiállítása iránti kérelem

	Hatáskörrel rendelkező szerv:

	Berhida Város Polgármesteri Hivatal-Hatósági iroda Anyakönyvvezető

	Eljáró szerv:

	Berhidai Közös Önkormányzati Hivatala

	Illetékességi terület:

	Berhida település közigazgatási területe

	Eljárási illeték

	Az eljárás díj-és illetékmentes

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok:
	Anyakönyvi kivonat kérelem kitöltése (tartalma: személyazonosság igazolása, kérelmező adatai, okirat kiállításával érintett személy adatai, anyakönyvi esemény helye, ideje, okirat kiállításának célja, okirat átvételének módja)
Meghatalmazott által történő ügyintézéskor a meghatalmazás benyújtása.

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-12:00 és 12:30-16:00
Kedd: nincs ügyfélfogadás
Szerda: 8:00-12:00 és 12:30-17:30
Csütörtök: nincs ügyfélfogadás
Péntek: 8:00-12:00

	Ügyintézés határideje (elintézési, fellebbezési):
	Az anyakönyvvezető a kérelem beérkezését követően az anyakönyvi kivonatot 8 napon belül kiállítja és megküldi/átadja a kérelmező részére. A postai úton kézbesítendő kivonatot hivatalos iratként/küldeményként kell kézbesíteni. 

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok):

	· 2010. évi I. törvény az anyakönyvi eljárásról
· 429/2017. (XII.20.) Korm. rendelet az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól
· 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje):

	Berhida Város Polgármesteri Hivatal
8181 Berhida, Veszprémi út 1-3.
postai úton, vagy személyesen: 
Hétfő   :8:00-12:00, 12:30-16:00
Szerda: 8:00-12,       12:30-17:30
Péntek: 8:00-12:00
vagy elektronikusan:
Hivatali Kapu: PHBERHIDA
KRID azonosító: 708176981


	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás:
	A papír alapon benyújtható anyakönyvi kivonat iránti kérelem személyes ügyintézés esetén az anyakönyvvezetőnél kérhető.



