

	Az ügytípus megnevezése:

	Családi jogállás rendezése


	Hatáskörrel rendelkező szerv megnevezése, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv megnevezése:

	[bookmark: _GoBack]Berhida Város Polgármesteri Hivatal Jegyzője

	Illetékességi terület:

	Berhida település közigazgatási területe

	Eljárási illeték

	Az eljárás díj-és illetékmentes.

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok:
	Személyazonosító igazolvány, lakcímet igazoló hatósági igazolvány

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-12:00 és 12:30-16:00
Kedd: nincs ügyfélfogadás
Szerda: 8:00-12:00 és 12:30-17:30
Csütörtök: nincs ügyfélfogadás
Péntek: 8:00-12:00

	Ügyintézés határideje (elintézési, fellebbezési):
	8 nap

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok):

	A gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról szóló149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet
A gyermekvédelmi és gyámügyi feladat-és hatáskörök ellátásáról, valamint a gyámhatóság szervezetéről szóló 331/2006. (XII.23.) Korm. rendelet 
A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. V. törvény


	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje):

	Személyesen Berhida Város Polgármesteri Hivatal
8181 Berhida, Veszprémi út 1-3.
Hétfő   :8:00-12:00, 12:30-16:00
Szerda: 8:00-12,       12:30-17:30
Péntek: 8:00-12:00


	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás:
	A születés helye szerinti anyakönyvvezető megkeresi az anya lakóhelye szerint illetékes anyakönyvvezetőt, hogy tájékoztassa az anyát képzelt apa bejegyzésének, teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat felvételének a lehetőségéről. Amennyiben az anya továbbra is szeretné, hogy a gyermek az ő nevét viselje, és nem szeretne apát megnevezni, jegyzőkönyv felvételére kerül sor.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok:

	-

	Elektronikus ügyintézés:

	-



